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行政许可
1-1. 基层法律服务所变更许可
一、承办机构：徐水区司法局法律援助中心
二、实施对象：法人（基层法律服务所）
三、责任事项依据：《基层法律服务所管理办法》（ 2000年3月30日司法部令第59号公布，2017年12月25日司法部令第137号修订，自2018年2月1日起施行）第十条：“基层法律服务所变更名称、法定代表人或者负责人、合伙人、住所和修改章程的，应当由所在地县级司法行政机关审查同意后报设区的市级司法行政机关批准，或者由直辖市的区（县）司法行政机关批准。”
四、申请条件：经司法行政机关批准设立的基层法律服务所，变更名称、法定代表人或者负责人、合伙人、住所和修改章程的，应当由所在地县级司法行政机关审查同意后报请市司法行政机关办理变更登记。
五、申请材料
1.行政许可申请书；
2.基层法律服务所变更登记表；
3.区县司法局审查意见；
4.基层法律服务所执业许可证正、副本。
六、办理时限：法定时限20个工作日
七、收费依据及标准：不收费

1-2基层法律服务所注销许可：
一、承办机构：保定市司法局律师工作管理处
二、实施对象：法人（基层法律服务所）
三、责任事项依据：《基层法律服务所管理办法》（ 2000年3月30日司法部令第59号公布，2017年12月25日司法部令第137号修订，自2018年2月1日起施行）第十二条：“基层法律服务所在终止事由发生后，应当向社会公告，按照有关规定进行清算，并不得受理新的业务。基层法律服务所应当在清算结束后十五日内，经所在地县级司法行政机关审查后报设区的市级司法行政机关办理注销手续，或者由直辖市的区（县）司法行政机关办理注销手续。基层法律服务所拒不履行公告、清算义务的，可以由县级司法行政机关向社会公告后报设区的市级司法行政机关办理注销手续，或者由直辖市的区（县）司法行政机关向社会公告后办理注销手续。”
四、申请条件：1.不符合《基层法律服务所管理办法》第七条规定的基层法律服务所应当具备的条件，经限期整改仍不符合相关规定的；2.停办或者决定解散的；3.法律、行政法规规定应当终止的其他情形。
五、申请材料
1、行政许可申请书；
2、基层法律服务所注销登记表；
3、基层法律服务所发布的公告；
4、基层法律服务所清算报告；
5、基层法律服务所公章、财务印章（交给主管司法局）；
6、全体法律服务工作者的执业证书；
7、基层法律服务所执业证书正、副本。
8、区县司法局初审意见；
六、办理时限：法定时限20个工作日
七、收费依据及标准：不收费

2-1. 基层法律服务工作者执业许可
一、承办机构：保定市司法局律师工作管理处
二、实施对象：自然人
三、责任事项依据：《基层法律服务工作者管理办法》（2000年3月30日司法部令第60号公布，2017年12月25日司法部令第138号修订，自2018年2月1日起施行）第九条：“设区的市级或者直辖市的区（县）司法行政机关负责基层法律服务工作者执业核准，颁发《基层法律服务工作者执业证》。”第十一条：“申请执业核准材料，由拟聘用申请人的基层法律服务所提交所在地县级司法行政机关审查，由其出具审查意见后报设区的市级司法行政机关审核，或者由拟聘用申请人的基层法律服务所报所在地直辖市的区(县)司法行政机关审核。
四、申请条件：申请基层法律服务工作者执业，应当具备下列条件：1.拥护中华人民共和国宪法；2.高等学校法律专业本科毕业，参加省、自治区、直辖市司法行政机关组织的考试合格；3.品行良好；4.身体健康；5.在基层法律服务所实习满1年，但具有2年以上其他法律职业经历的除外。各省、自治区、直辖市的自治县（旗），国务院审批确定的国家扶贫开发工作重点县，西部地区省、自治区、直辖市所辖县，可以将前款第二项规定的学历专业条件放宽为高等学校法律专业专科毕业，或者非法律专业本科毕业并具有法律专业知识。
具有法律职业资格或者曾经取得基层法律服务工作者执业资格的人员，符合《基层法律服务工作者管理办法》第六条第一款第一、三、四、五项规定的，也可以申请基层法律服务工作者执业核准。
五、申请材料
1、行政许可申请书；
2、基层法律服务工作者执业登记表；
3、申请人的《基层法律服务工作者执业资格证书》原件及复印件，或律师、法律职业资格证书原件及复印件；
4、能专职从事基层法律服务工作的证明；在教育科研部门工作兼职从事基层法律服务工作，所在教育科研部门同意兼职的证明；
5、基层法律服务所实习鉴定意见/二年以上法律职业经历的证明；
6、基层法律服务所出具的同意聘用申请人的协议、合同；
7、申请人的身份证明；
8、二寸免冠彩色照片一张。
六、办理时限：法定时限20个工作日
七、收费依据及标准：不收费

2-2. 基层法律服务工作者变更许可
一、承办机构：保定市司法局律师工作管理处
二、实施对象：自然人（基层法律服务工作者）
三、责任事项依据：《基层法律服务工作者管理办法》（2000年3月30日司法部令第60号公布，2017年12月25日司法部令第138号修订，自2018年2月1日起施行）第十五条：基层法律服务工作者变更执业机构的，持与原执业的基层法律服务所解除聘用关系、劳动关系的证明和拟变更的基层法律服务所同意接收的证明，按照本办法规定的程序，申请更换《基层法律服务工作者执业证》 。
四、申请条件：基层法律服务工作者变更执业机构的，持与原执业的基层法律服务所解除聘用关系、劳动关系的证明和拟变更的基层法律服务所同意接收的证明，按照本办法规定的程序，申请更换《基层法律服务工作者执业证》。有下列情形之一的，基层法律服务工作者不得变更执业机构：1.本人承办的业务或者工作交接手续尚未办结；2.本人与所在基层法律服务所尚存在债权债务关系；3.本人有正在接受调查处理的违反执业纪律的行为。
五、申请材料
1、行政许可申请书；
2、基层法律服务工作者变更执业机构登记表；
3、聘用单位的聘用合同；
4、原聘用单位的解聘证明；
5、县区司法局初审意见；
6、红底小二寸照片一张。
六、办理时限：法定时限20个工作日
七、收费依据及标准：不收费

2-2. 基层法律服务工作者注销许可
一、承办机构：保定市司法局律师工作管理处
二、实施对象：自然人（基层法律服务工作者）
三、责任事项依据：《基层法律服务工作者管理办法》（2000年3月30日司法部令第60号公布，2017年12月25日司法部令第138号修订，自2018年2月1日起施行）第十六条：基层法律服务工作者有下列情形之一的，由执业核准机关注销并收回《基层法律服务工作者执业证》：1.因严重违法违纪违规行为被基层法律服务所解除聘用合同或者劳动合同的；2.因与基层法律服务所解除聘用合同、劳动合同或者所在的基层法律服务所被注销，在六个月内未被其他基层法律服务所聘用的；3.因本人申请注销的；4.因其他原因停止执业的。
四、申请条件：1.因严重违法违纪违规行为被基层法律服务所解除聘用合同或者劳动合同的；2.因与基层法律服务所解除聘用合同、劳动合同或者所在的基层法律服务所被注销，在六个月内未被其他基层法律服务所聘用的；3.因本人申请注销的；4.因其他原因停止执业的。
五、申请材料
1、行政许可申请书；
2、基层法律服务工作者执业注销登记表；
3、原聘用单位的终止合同证明；
4、县区司法局初审意见；
5、基层法律服务工作者执业证。
六、办理时限：法定时限20个工作日
七、收费依据及标准：不收费
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