附件2
2020年保定市徐水区践行网上群众路线典型案例报送格式要求

一、材料组成
1.各单位上报我办的案例材料应包括：《2020年保定市徐水区践行网上群众路线典型案例推荐表》、案例文字材料、案例配图。
2.案例材料若涉及平台类素材，需报送平台名称、二维码、链接、流程图等。
二、附加材料
各单位根据案例自身情况特点，可通过H5、视频等形式作为案例附加材料进行补充展示。
三、材料要求
1.推荐单位需填写《2020年保定市徐水区践行网上群众路线典型案例推荐表》，其中，案例简介字数严格控制在200-250字，内容详实、简明扼要。
2.案例文字材料：以word形式上报，文件命名为“单位名称+案例标题”，字数严格控制在1000—1200字，具体内容规范格式如下。
（1）页边距：上30mm，下26mm，左23mm，右23mm。
[bookmark: _GoBack]（2）下空一行，在第二行书写标题，内容为“单位名称：案例名称”，字体为“华文中宋二号，不加粗”，比如“XX市交警支队：首开全省交警网络直播之先河 实现警民互动零距离”。
（3）下空一行，书写正文，字体为“仿宋三号，不加粗”，其中，正文一级标题使用“一、二、三、...”：黑体三号，不加粗；二级标题使用“（一）（二）（三）”：楷体三号，加粗；三级标题使用“1.2.3....”：仿宋三号，加粗；四级标题使用“（1）（2）（3）”，仿宋三号，加粗。
（4）行间距30磅，每行28个字。
3.案例配图：每个案例配图控制在3-5幅，图片应标注名称，一般不超过10个字，字体为“楷体四号，不加粗”，图片格式为16：9，所有图片均为高清原图，JPG格式。
4.附加材料：
（1）视频素材：案例视频标题为“单位名称+案例标题”要求画面清晰、声音清楚，案例要素完整，提倡标注字幕，MP4格式，时长不超过5分钟，大小不超过500MB。
（2）其他补充材料应符合公文标准规范，同一个案例附加材料累计不超过3类。


