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行政处罚流程图
	出示执法证件（2人以上）




 (
一般程序
) (
制作行政处罚（当场）决定书
) (
简易程序
)	


立案。执法人员填写《受理案件登记表》，制作《行政处罚立案审批表》
↓
局政策法规科初审，报局长（或分管领导）审查批准（7日内）
↓
	执法人员进行案件调查（书证、物证、视听资料、照片、证人证言、当事人陈述、鉴定结论、勘验笔录、现场笔录等）。
1、对当事人进行询问，制作《调查笔录》；对有关知情人进行询问，制作《询问笔录》
2、对案件有关物品或者场所进行勘验，制作《勘验检查笔录》
3、对现场进行录像和拍照
4、证据登记保存。制作《抽样取证凭证》和《证据登记保存清单》
5、将样品送有关法定机构（合法资质单位）进行鉴定，取得《鉴定意见书》
6、分析案情，确定是否终结案件调查


↓
全面分析案情，执法人员制作《案件处理意见书》
↓
法制机构审查。对《案件处理意见书》提出意见，报局长（或分管领导）批准。
↓
执法人员制作《行政处罚事先告知书》
↙             ↓              ↘
法规科审查，向局长报告     向当事人送达《行政处罚事先告知书》（文书送达回证）
              ↓              ↗                            
   批准《行政处罚事先告知书》 
	当事人不提出听证，执法人员制作《行政处罚决定书》，送达、执行


当事人申请听证
↓                                            ↓
决定是否受理听证申请                                送达当事人
               ↓                                            ↓
法规科主持听证，履行全部程序                  当事人接受处罚
               ↓             ↘                             ↓
调查人员举证，处罚依据   当事人陈述和申辩    执法人员制作《行政处罚结案报告书》
↓                                            ↓
法规科制作《听证会报告书》，提出处理意见            执法人员制作《备考表》
↓                                            ↓
局长审查                           执法人员将案件材料送法规科保管
↓                                            ↑
作出行政处罚决定，制作《行政处罚决定书》           执法人员制作《备考表》
↓                                            ↑
当事人接受处罚                    执法人

 (
行政执法中需要实施行政强制措施
实施前向单位负责人报告并经批准
情况紧急，当场实施行政强制措施；24小时内补办审批手续
两名以上执法人员出示证件、说明来意
通知当事人到场
当场告知实施行政强制的理由、依据以及当事人依法享有的权利和救济途经
当事人不能到场
听取当事人陈述和申辩
制作现场笔录
当事人和执法人员签名或盖章，如当事人拒绝，在笔录中予以注明
邀请见证人到场，见证人和执法人员签名或者盖章
制作行政强制措施文书
实施行政强制措施
如需立案查处，进入行政处罚程序
行政强制措施目的已经达到或条件已经消失，应当立即解除
)
行政强制流程图



























行政检查工作流程图
 (
处理决定跟踪
检查报告
实施检查
（主要包括查阅资料、查看现场、听取当事人陈述申辩、取证材料等）
通知
行政检查方案
处理决定
行政复议或行政诉讼
办结
发现
违法行为
不服处理意见
未发现
违法行为
)

