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1、编制辖区的总体规划和经济、社会发展规划，经批准后组织实施；　
2、编制辖区区域性城市发展规划、国土利用规划，经批准后组织实施；
3、审批或审核辖区固定资产投资项目；
4、负责辖区基础设施和公用设施的建设和管理；
5、负责辖区财政管理，实施辖区内财政预算、决算、国有资产管理和财政监督工作；、
6、负责招商引资、进出口贸易和国内外经济技术合作工作；
7、负责辖区环境保护和安全生产监督管理工作；
8、负责食品药品安全监督管理工作；
9、负责辖区人力资源和社会保障工作；
10、负责协调辖区内上级有关部门派驻机构的工作；
11、负责徐水县政府交办的其他事项。
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（一）综合办公室
1、负责党委会及各直属单位干部的任命、考核和奖惩工作；
2、负责区内企业党组织建立、任免备案工作；
3、负责区内党员发展工作；
4、综合协调区内各项行政工作；
5、负责机关管理工作，保证机关有效运转；
6、制定开发区工作计划的有关工作制度；
7、负责主要工作目标和领导批办事项的督办；
8、承办机关文秘、政务、信息、机要、保密、档案以及其他公关、接待和协调工作；
9、履行工委信息系统宣传、组织、纪检的职责；
10、负责综合协调管理全区党、干、青、妇等群体工作；
11、负责精神文明建设；
12、履行管委会系统人事、劳动及开发区机构编制等部门职责；
13、负责管委会机关及各直属单位的编制、人事、劳资工作；
14、负责区内人才与劳动力市场建设与管理、工资分配制度、劳动关系管理（劳动合同与集体合同），劳动争议与仲裁、劳动安全卫生保护、劳动监察、社会保险事业管理、职工培训与再就业、职称评聘、劳务输出及高新技术企业人员出国审批等工作。
（二）经济社会发展局
1、履行经贸、计划、科技、体改、统计、对内外开放等部门职责；
2、负责计划、统计、内外资项目、立项审批（核发外资项目批准证书），基建技术改造项目审批、高技术企业及高技术产品认定与考核技术市场管理、服务、协调等工作；
3、履行社会事业管理、农村工作管理；
4、负责社会工作、村委会、居委会工作、民政、武装、计划生育、形象建设、社会公益事业管理等工作。
（三）、招商局
1、负责招商政策研究、对外宣传、项目信息收集整理发布、为客商提供服务；
2、负责投资咨询和项目洽谈、招商引资活动的组织协调及客商接待工作；
3、负责组织进区项目的考察、论证和评估工作；
4、负责招商项目库的建设和管理。
（四）规划建设局
1、履行规划、市政、建设、国土资源、房产、环保等部门职责；
2、负责办理辖区内的土地征用、划拨、土地使用权出让等工作；
3、负责规划发放“一书三证”及建筑风貌控制工作；
4、核发《国有土地使用证》；
5、负责工程管理招标、建筑市场管理、市政基础设施建设和房屋交易确权、核发房屋产权证，负责环境保护等工作。
（五）财政局
1、履行财政、国资、审计等部门职责；
2、负责财政预算决算、预算外资金、会计事务、控办、涉外企业财政、国资管理、机关财务、财务审计、土地开发、财务管理等工作；
3、负责对辖区内注册企业的税收征管；
4、依据国家、省、市赋予开发区的各项优惠政策审批、办理有关税收及业务工作；
5、协调国税、地税分局开展工作。
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2015年安排预算收入691.80万元，支出691.80万元，其中：人员经费34.83万元，正常公用经费7.42万元，专项公用经费110.80万元，专项项目经费538.75万元。

5

[bookmark: _GoBack]
