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1 发现涉嫌环境违法行为





3 调查取证


承办人员现场作出《责令改正违法行为决定书》


承办人员收集相关证据材料（书证、无证、试听资料、电子数据、证人证言、当事人陈述、鉴定意见、现场勘验笔录询问笔录），调查终结后形成调查报告








4 告知


承办机构告知处罚的事实、理由、依据和陈述、申辩、听证的权利


7日内将《行政处罚事先告知书》《行政处罚听证告知书》送达当事人








5 作出处罚决定





6 送达行政处罚决定


承办人在决定之日起7日内送达。


当事人对处罚决定不服，可以申请行政复议或提前行政诉讼（收到《行政处罚决定书》60日内向保定市人民政府提起行政复议；收到《行政处罚决定书》6个月内向竞秀区人民法院起诉）








7 执      行





8 结案归档





4-1 当事人要求听证或陈述、申辩


当事人要求听证的，应在行政机关《行政处罚听证告知书》告知后5日内提出；当事人要求陈述和申辩的，应在收到《行政处罚事先告知书》的7日内提出。


承办机构负责听取陈述和申辩；行政机关应在举行听证的7日前通知当事人及有关人员听证的时间、地点





3个月内





2 立案


承办人提出立案建议并在发现违法行为之日起7日内决定





7-1 当事人自觉履行


当事人自收到《行政处罚决定书》之日起15日内缴纳罚款





7-2 当事人不履行


按每日案罚款数额的百分之三加处罚款；


自期限（送达《行政处罚决定书》之日起开始算满6个月）届满之日起3个月内下达《行政强制催告书》；《行政强制催告书》送达10后仍未履行义务的，行政机关可向当地人民法院申请强制执行





4-2 当事人放弃听证或陈述、申辩权利








