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徐水县机关服务中心部门职责
[bookmark: _Toc417132959]一、主要职责
1、负责县委、县政府、人大、政协等机关和归属政府所有权的房产及设施登记、分配、维修、改造和建设任务。
2、负责县委、县政府、人大、政协机关大院和科协楼等单位的冬季取暖及锅炉和设备的保养、维修和使用。
3、负责县委、县政府、人大、政协机关大院的干部、职工就餐及开水供应。
4、负责县委、县政府、人大、政协等机关的安全保卫、环境卫生、绿化、美化和形象建设。
[bookmark: _Toc417132960]二、2015年主要工作任务
1、做好机关大院绿化、美化、亮化工作，努力创造花园式工作环境。
2、搞好机关大院的安全保卫工作，认真做好来人来访来车登记、夜间巡逻工作。
[bookmark: _Toc417132964]3、保证机关大院的水电暖供应，做好隐患排查工作。
徐水县机关服务中心部门收支预算安排

[bookmark: _GoBack]2015年,安排预算收入423.05万元，支出423.05万元，其中：人员经费128.77万元，正常公用经费71.67万元，专项公用经费208.02万元，专项项目经费14.59万元。
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