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[bookmark: _Toc417112244]第三部分  中共徐水县委办公室部门概况
[bookmark: _Toc417112245]一、主要职责
1、承担县委、县政府交办的文件、讲话稿的起草或修改工作；按县委、县政府主要领导的安排，提出制定县委决策、决定、工作部署和工作意见的预案；负责县委文件和县委办公室代县委行文的核审工作；承担为县委制定党内法规和领导政府立法的服务工作；负责党刊征订工作。
2、围绕上级党委、县委总体工作部署开展综合调研，收集处理信息，反映动态。
3、负责县委日常文书处理；负责县委各种会议和县委日常工作活动的组织安排。
4、负责全县党政系统密码通信和密码管理；负责市委、市政府和县党政领导机关及要害部门的核心机密的传递工作；承担县密码工作领导小组的日常工作。
5、负责全县通信和计算机网络保密技术的监督、检查和管理工作；承担县委保密委员会的日常工作。
6、负责县委领导同志生活服务和阅文、参加机关活动的事务服务工作。
7、负责对县委重大决策、重大工作部署的实施进行检查、督导；负责对县直各部门、各乡镇干部总体工作状况、精神状态、政治纪律、工作作风等情况进行经常性检查；负责对中央、省、市委和县委及中办、省委办、市委办、县委办重要文件落实情况进行督查；对中央、省、市、县领导批办事项，县级以上新闻单位披露我县事项及县人大、政府、政协向县委建议事项进行督办的查办。
8、负责党和政府机关要文的收发、传阅、归档和保密文件管理工作。
负责上级领导、兄弟市县党委领导同志以及办公室系统的接待服务和协调 工作；负责县委领导 交办的其他接待任务。
9、负责县委、县政府信访局的管理工作。
10、负责挂靠在县委办公室的县委处理法轮功问题领导小组办公室的有关工作事宜。
11、负责全室机关人员干部人事管理。
12、完成县委交办的其他任务。
[bookmark: _Toc417112246]二、2015年主要工作任务
1.承担县委、县政府交办的文件、讲话稿的起草或修改工作。
2.围绕上级党委、县委总体工作部署开展综合调研，收集处理信息，反映动态。
3.负责县委日常文书处理；负责县委各种会议和县委日常工作活动的组织安排。
4.负责全县党政系统密码通信和密码管理。
5.负责全县保密工作和通信及计算机网络保密技术的监督、检查和管理工作。
6.负责对县委重大决策、重大工作部署的实施进行检查、督导。
7.负责县委、县政府信访局的管理工作。
8.负责处理法轮功问题领导小组办公室的有关工作事宜。
9.加强领导班子和干部队伍建设，进一步提高干部整体素质。
10.全面做好综合文字工作，提高公文写作水平。
11.加强督导检查，促进工作落实。
12.发挥服务部的职能，全力做好协调服务工作。
13.亲民爱民活动深入推进。 
14.防范工作水平要有新提高。
15.机要、保密的国安工作扎实开展。

[bookmark: _Toc417112248]四、部门及其所属单位有关财政政策
	单位编码
	单位名称
	单位性质
	财政供给政策

	201002
	中共徐水县委办公室　
	行政
	财政拨款


[bookmark: _Toc417112249]五、2015年部门人员情况
	201--中共徐水县委办公室
	单位：人

	单位名称
	编制人数
	在职人数
	非在职人数
	离退人数

	
	行政
	事业
	行政
	事业
	
	离休
	退休
	退职

	合 计
	43
	
	34
	
	
	1
	14
	

	中共徐水县委办公室　
	43
	
	34
	
	
	1
	14
	


注：截止2014-09-30单位实有人员情况。

[bookmark: _Toc417112250]第四部分 中共徐水县委办公室部门收支预算安排

[bookmark: _Toc417112251]2015年部门收入预算总表
	201--中共徐水县委办公室
	单位：万元

	单位编码
	单位名称
	合计
	一般预算拨款
	基金预算拨款
	财政专户核拨
	其他来源收入

	
	
	
	
	
	
	事业收入
	事业单位上级补助收入
	附属单位上缴收入
	经营收入
	其他来源收入

	201
	合 计
	438.93
	438.93
	
	
	
	
	
	
	

	201002
	中共徐水县委办公室　
	438.93
	438.93
	
	
	
	
	
	
	



[bookmark: _Toc417112252]2015年部门支出预算总表
	201--中共徐水县委办公室
	单位：万元

	单位编码
	单位名称
	合计
	人员经费支出
	正常公用经费支出
	专项公用经费支出
	专项项目支出
	其他支出

	201
	合 计
	438.93
	215.56
	36.67
	186.70
	
	

	201002
	中共徐水县委办公室　
	438.93
	215.56
	36.67
	186.70
	
	



[bookmark: _Toc417112253]2015年部门人员经费支出预算汇总表
	201--中共徐水县委办公室
	单位：万元

	单位编码
	单位名称
	经费来源

	
	
	合计
	一般预算拨款
	基金预算拨款
	财政专户核拨
	其他来源收入

	201
	合 计
	215.56
	215.56
	
	
	

	201002
	中共徐水县委办公室　
	215.56
	215.56
	
	
	



[bookmark: _Toc417112254]2015年部门正常公用经费支出预算汇总表
	201--中共徐水县委办公室
	单位：万元

	单位编码
	单位名称
	经费来源

	
	
	合计
	一般预算拨款
	基金预算拨款
	财政专户核拨
	其他来源收入

	201
	合 计
	36.67
	36.67
	
	
	

	201002
	中共徐水县委办公室　
	36.67
	36.67
	
	
	



[bookmark: _Toc417112255]2015年部门专项公用经费项目支出一览表
	201--中共徐水县委办公室
	单位：万元

	单位编码
	单位名称
	项目编号
	项目名称
	经费来源

	
	
	
	
	合计
	一般预算拨款
	基金预算拨款
	财政专户核拨
	其他来源收入

	201
	合 计
	
	
	186.70
	186.70
	
	
	

	201002
	中共徐水县委办公室　
	2015040001
	机要局专项业务费
	2.70
	2.70
	
	
	

	201002
	中共徐水县委办公室　
	2015040002
	信息网络维护租赁费
	2.00
	2.00
	
	
	

	201002
	中共徐水县委办公室　
	2015040003
	专项业务费
	163.00
	163.00
	
	
	

	201002
	中共徐水县委办公室　
	2015040004
	防范办专项业务费
	5.00
	5.00
	
	
	

	201002
	中共徐水县委办公室　
	2015040005
	电子政务网骨干加密系统建设经费
	14.00
	14.00
	
	
	



[bookmark: _Toc417112256]2015年部门政府采购预算一览表
	201--中共徐水县委办公室
	单位：万元

	序号
	单位名称
	项目名称
	采购物品名称
	技术规格
	单位
	单价
	数量
	经费来源
	计划采购时间

	
	
	
	
	
	
	
	
	合计
	一般预算拨款
	基金预算拨款
	财政专户核拨
	其他来源收入
	

	2
	中共徐水县委办公室　
	
	
	
	
	0.45
	13.00
	5.85
	5.85
	
	
	
	

	3
	中共徐水县委办公室　
	交通费
	车辆保险
	
	
	0.45
	13.00
	5.85
	5.85
	
	
	
	2015-01-05 00:00:00



[bookmark: _Toc417112257]第五部分 中共徐水县委办公室2015年单位收支预算安排


[bookmark: _Toc417112258]一、201002--中共徐水县委办公室　收支预算安排
收支预算安排总表
	201002--中共徐水县委办公室　
	单位：万元

	项目代码
	预算收支项目
	预算安排
	备注

	
	预算收入
	438.93
	

	8
	一般预算拨款
	438.93
	

	9
	基金预算拨款
	
	

	10
	财政专户核拨
	
	

	11
	事业收入
	
	

	12
	事业单位上级补助收入
	
	

	13
	附属单位上缴收入
	
	

	14
	经营收入
	
	

	15
	其他收入
	
	

	
	预算支出
	438.93
	

	1
	人员经费
	215.56
	

	2
	正常公用经费
	36.67
	

	3
	专项公用经费
	186.70
	

	4
	专项项目支出
	
	

	5
	其它支出
	
	

	
	收支相抵
	0.00
	



人员经费支出预算安排表
	201002--中共徐水县委办公室　
	单位：万元

	科目编码
	预算支出项目
	经费来源

	功能分类
	经济分类
	
	合计
	一般预算拨款
	基金预算拨款
	财政专户核拨
	其他来源收入

	
	
	合计
	215.56
	215.56
	
	
	

	
	
	一、工资福利支出
	144.68
	144.68
	
	
	

	2013101
	30101
	1、基本工资
	45.74
	45.74
	
	
	

	
	
	2、津贴补贴
	81.91
	81.91
	
	
	

	2013101
	30102
	   1）统发津贴补贴
	71.61
	71.61
	
	
	

	2013101
	30102
	   2）其他津贴补贴                      
	0.72
	0.72
	
	
	

	2013101
	30102
	   3）取暖补贴
	9.58
	9.58
	
	
	

	
	
	3、绩效工资
	
	
	
	
	

	2013101
	30107
	     1）基础性绩效工资
	
	
	
	
	

	2013101
	30107
	     2）奖励性绩效工资
	
	
	
	
	

	2013101
	30103
	4、年终一次性奖金
	3.68
	3.68
	
	
	

	
	
	5、社会保障缴费
	13.35
	13.35
	
	
	

	2013101
	30104
	     1）基本养老保险费
	3.68
	3.68
	
	
	

	2100501
	30104
	     2）基本医疗保险费
	9.01
	9.01
	
	
	

	2100501
	30104
	     3）大病医疗保险费
	0.29
	0.29
	
	
	

	2013101
	30104
	     4）生育保险费
	0.37
	0.37
	
	
	

	2013101
	30104
	     5）事业单位工伤保险费
	
	
	
	
	

	
	
	二、对个人和家庭的补助
	70.88
	70.88
	
	
	

	
	
	1、离休费
	6.83
	6.83
	
	
	

	2080504
	30301
	     1）离休金
	2.32
	2.32
	
	
	

	2080504
	30301
	     2）离休人员补贴
	2.08
	2.08
	
	
	

	2080504
	30301
	     3）取暖补贴
	0.37
	0.37
	
	
	

	2080504
	30301
	     4）1－2月生活补贴
	0.39
	0.39
	
	
	

	2080504
	30301
	     5）离休年终慰问金
	0.20
	0.20
	
	
	

	2080504
	30301
	     6）离休人员特殊补贴
	1.47
	1.47
	
	
	

	
	
	2、退休费
	44.92
	44.92
	
	
	

	2080504
	30302
	     1）退休金
	21.56
	21.56
	
	
	

	2080504
	30302
	     2）退休人员补贴
	19.29
	19.29
	
	
	

	2080504
	30302
	     3）取暖补贴
	3.41
	3.41
	
	
	

	2080504
	30302
	     4）退休年终慰问金
	0.46
	0.46
	
	
	

	2080504
	30302
	     5）退休人员特殊补贴
	0.20
	0.20
	
	
	

	2080504
	30303
	3、退职（役）费
	
	
	
	
	

	2013101
	30304
	4、抚恤金
	
	
	
	
	

	
	
	5、生活补助
	4.59
	4.59
	
	
	

	2080504
	30305
	     1）遗属补助
	4.59
	4.59
	
	
	

	2013101
	30305
	     2）其他生活补助
	
	
	
	
	

	2210201
	30311
	6、住房公积金
	14.54
	14.54
	
	
	

	2013101
	30399
	7、其他对个人和家庭的补助支出
	
	
	
	
	



人员经费计算依据情况表
	201002--中共徐水县委办公室　
	单位：人

	序号
	项目
	现有数
	核定数
	备注

	1
	单位性质
	
	
	行政

	2
	单位规格
	
	
	正科级

	3
	定编人数
	43
	43
	

	4
	单位实有职工总数
	34
	34
	

	5
	单位实有在职人数
	34
	34
	

	6
	1、公务员、事业单位管理人员
	23
	23
	

	7
	2、专业技术人员、技术工人、普通工人
	11
	11
	

	8
	单位实有非在职人数
	
	
	

	9
	离休人员
	1
	1
	

	10
	1、公务员、事业单位管理人员
	1
	1
	

	11
	2、专业技术人员、技术工人、普通工人
	
	
	

	12
	退休人员
	14
	14
	

	13
	1、公务员、事业单位管理人员
	12
	12
	

	14
	2、专业技术人员、技术工人、普通工人
	2
	2
	

	15
	退职人员
	
	
	

	16
	1、公务员、事业单位管理人员
	
	
	

	17
	2、专业技术人员、技术工人、普通工人
	
	
	

	18
	遗属
	9
	9
	

	19
	预算年度全日制在校学生人数
	
	
	

	20
	1、留学生
	
	
	

	21
	2、研究生
	
	
	

	22
	3、本科生
	
	
	

	23
	4、专科生
	
	
	

	24
	5、中专生
	
	
	

	25
	公务员人数
	
	
	

	26
	社保机构开支的离休人数
	
	
	

	27
	社保机构开支的退休人数
	
	
	

	28
	社保机构开支的退职人数
	
	
	



正常公用经费支出安排表
	201002--中共徐水县委办公室　
	单位：万元

	科目编码
	预算支出项目
	经费来源

	功能分类
	经济分类
	
	合计
	一般预算拨款
	基金预算拨款
	财政专户核拨
	其他来源收入

	
	
	合计
	36.67
	36.67
	
	
	

	2013101
	30201
	1、办公费
	2.21
	2.21
	
	
	

	
	
	2、电话费
	11.56
	11.56
	
	
	

	2013101
	30207
	   1）领导电话费
	4.00
	4.00
	
	
	

	2013101
	30207
	   2）办公电话费
	1.12
	1.12
	
	
	

	2013101
	30207
	   3）专线电话费
	6.44
	6.44
	
	
	

	2013101
	30231
	3、交通费
	18.20
	18.20
	
	
	

	2013101
	30208
	4、办公取暖费
	
	
	
	
	

	
	
	5、工会经费
	2.43
	2.43
	
	
	

	2013101
	30228
	   1）划拨工会部分
	0.45
	0.45
	
	
	

	2013101
	30228
	   2）拨付单位部分
	1.98
	1.98
	
	
	

	
	
	6、福利费
	1.75
	1.75
	
	
	

	2013101
	30229
	   1）在职人员福利费        
	1.15
	1.15
	
	
	

	2080504
	30229
	   2）离休人员福利费       
	0.06
	0.06
	
	
	

	2080504
	30229
	   3）退休人员福利费      
	0.54
	0.54
	
	
	

	
	
	7、离退休干部公用经费      
	0.32
	0.32
	
	
	

	2080504
	30299
	   1）离休干部公用经费   
	0.09
	0.09
	
	
	

	2080504
	30299
	   2）退休干部公用经费  
	0.23
	0.23
	
	
	

	
	
	8、离退休干部特需费     
	0.20
	0.20
	
	
	

	
	
	   1）拨付部门特需费      
	
	
	
	
	

	2080504
	30299
	        离休               
	
	
	
	
	

	2080504
	30299
	        退休           
	
	
	
	
	

	
	
	   2）划拨老干部局特需费    
	0.20
	0.20
	
	
	

	2080504
	30299
	        离休           
	0.06
	0.06
	
	
	

	2080504
	30299
	        退休              
	0.14
	0.14
	
	
	

	2013101
	30299
	9、其他公用             
	
	
	
	
	



正常公用经费计算依据情况表
	201002--中共徐水县委办公室　
	

	序号
	项目
	单位
	现有数
	核定数
	备注

	1
	单位性质
	
	
	
	行政

	2
	单位分类
	
	1
	1
	

	3
	单位内设机构数
	
	7
	
	

	4
	编制人数
	人
	43
	43
	

	5
	实有人数
	人
	34
	34
	

	6
	在职实有人数
	人
	34
	34
	

	7
	其中：在职正省级
	人
	
	
	

	8
	      在职副省级
	人
	
	
	

	9
	      在职正厅级
	人
	
	
	

	10
	      在职副厅级
	人
	1
	1
	

	11
	      在职正处级
	人
	
	
	

	12
	      在职副处级
	人
	1
	1
	

	13
	      在职其他
	人
	32
	32
	

	14
	非在职人数
	人
	
	
	

	15
	      待分流
	人
	
	
	

	16
	      分流学习
	人
	
	
	

	17
	      病休
	人
	
	
	

	18
	      提前离岗
	人
	
	
	

	19
	离休实有人数
	人
	1
	1
	

	20
	退休实有人数
	人
	14
	14
	

	21
	退职实有人数
	人
	
	
	

	22
	小汽车编制数
	辆
	13
	13
	

	23
	公务用车实有数
	辆
	12
	12
	

	24
	      小汽车
	辆
	11
	11
	

	25
	      中轿车
	辆
	
	
	

	26
	      大客车
	辆
	
	
	

	27
	      卡车
	辆
	
	
	

	28
	      船艇
	艘
	
	
	

	29
	      摩托车
	辆
	
	
	

	30
	      其他车辆
	辆
	1
	1
	

	31
	办公用房面积
	平方米
	
	
	

	32
	办公电话（外线）
	部
	
	
	

	33
	在职公费住宅电话
	部
	
	
	

	34
	办公用电设备
	台
	
	
	



专项公用经费支出安排表
	201002--中共徐水县委办公室　
	单位：万元

	科目编码
	项目代码
	预算支出项目
	经费来源

	功能分类
	经济分类
	
	
	合计
	一般预算拨款
	基金预算拨款
	财政专户核拨
	其他来源收入

	
	
	
	合计
	186.70
	186.70
	
	
	

	2013105
	30201
	2015040001
	机要局专项业务费
	2.70
	2.70
	
	
	

	2013105
	30207
	2015040002
	信息网络维护租赁费
	2.00
	2.00
	
	
	

	2013105
	30201
	201504000301
	专项业务费
	52.00
	52.00
	
	
	

	2013105
	30211
	201504000302
	专项业务费
	7.00
	7.00
	
	
	

	2013105
	30215
	201504000303
	专项业务费
	4.00
	4.00
	
	
	

	2013105
	30217
	201504000304
	专项业务费
	7.00
	7.00
	
	
	

	2013105
	30226
	201504000305
	专项业务费
	25.00
	25.00
	
	
	

	2013105
	30231
	201504000306
	专项业务费
	68.00
	68.00
	
	
	

	2013105
	30202
	201504000401
	防范办专项业务费
	1.00
	1.00
	
	
	

	2013105
	30217
	201504000402
	防范办专项业务费
	1.00
	1.00
	
	
	

	2013105
	30226
	201504000403
	防范办专项业务费
	3.00
	3.00
	
	
	

	2013105
	30201
	2015040005
	电子政务网骨干加密系统建设经费
	14.00
	14.00
	
	
	


    主要专项公用经费项目说明：
1	、机要局专项业务费：用于机要日常工作的正常运转。
2、信息网络维护租赁费：用于保证信息及时准确上传下达，负担我县党委系统同省、市党委联系的重要任务。
3、防范办专项业务费：用于分级整治、教育转化、深挖打击、防范控制、宣传教育等防范工作方面的支出。
4、专项业务费：用于日常工作运转所需要的办公费、汽车的维修费、会议费及接待方面的支出。
5、电子政务网骨干加密系统建设经费：用于电子政务网骨干加密系统建设相关支出。

